文化创意与传媒学院器材借用联系单

（存根联）（非文传）
申请人（部门）                     联系电话                                    

填表时间            借用时间       年    月     日   —     年    月     日                               
	流    程：1、填写联系单，申请部门（学院）盖章；2、提交纸质稿仓前至恕园1-404、下沙至8-507；3、实验室管理中心确认，文传学院盖章；4、申请人拿回执联系出库人；5、使用完，联系入库人按时归还

	借用设备：（明细填写详见附件1）


	用途说明（★注：内容确保符合社会主义核心价值观，积极健康向上）：（计划书详见附件2）

	使用须知：1. 周三为器材固定出库时间，周三、周五为固定归还时间   

2.申请使用时间不得与教学时间冲突                            

3.申请原则上需提早一周

4.若遗失或损坏，应负赔偿责任   

	出库人：
	入库人：

	归还日期：
	归还人签字：

	文化创意与传媒学院实验室管理中心       联系电话：仓前28865034、下沙28867571


 申请部门（学院）盖章：           学院负责人签字:             文传学院（盖章）：
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

文化创意与传媒学院器材借用联系单

（回执联）（非文传）
申请人（部门）                     联系电话                                    

填表时间            借用时间       年   月     日    —      年    月     日                                
	流    程：1、填写联系单，申请部门（学院）盖章；2、提交纸质稿仓前至恕园1-404、下沙至8-507；3、实验室管理中心确认，文传学院盖章；4、申请人拿回执联系出库人；5、使用完，联系入库人按时归还

	借用设备：（明细填写详见附件1）


	用途说明（★注：内容确保符合社会主义核心价值观，积极健康向上）：（计划书详见附件2）

	使用须知：1. 周三为器材固定出库时间，周三、周五为固定归还时间   

2.申请使用时间不得与教学时间冲突                            

3.申请原则上需提早一周

4.若遗失或损坏，应负赔偿责任   

	出库人：
	入库人：

	归还日期：
	归还人签字：

	文化创意与传媒学院实验室管理中心          联系电话：仓前28865034、下沙28867571


附件1：

设备借用明细

	序号
	器材名称
	数量
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


附件2：

	计划书

	


附件3：

文化创意与传媒学院器材借用承诺书

本人申请于    年     月     日，从文化创意与传媒学院器材室借用器材 （明细详见《文化创意与传媒学院器材借用联系单》），用于教学/科研。承诺在此期间规范、合理使用器材，不外借、不做他用、不转交他人，并承诺在    年    月    日前完整归还给学院。若在使用、保管期间发生设备的损坏或遗失，本人承诺将照价进行赔偿，情节严重者，将接受学院相应处理。

承诺人签字及联系方式：                   

承诺日期：            
